UBND XA QUANG DIEM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO ISO Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Quang Diém, ngay 11 thang 11 nam 2022

PHAN CONG NHIEM VU ,
Cac thanh vién Ban chi dao xay dung va ap dung H¢ thong quan ly
chat lwgng theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015

Cin cir Quyét dinh s6 85/QD- UBND ngay 11/11/2022 vé viéc kién toan Ban
chi dao duy tri va cai tién Hé thong quan 1y chat lugng theo TCVN ISO 9001:2015
cua UBND xa Quang Diém.

Trudéng Ban Chi dao ISO phan cong nhi€ém vu cu thé nhu sau:

1. Pong chi L& Truong Son, Chii tich UBND xi - Truwéng Ban:

- Chi dao chung, ky duyét cac vin ban, cic quy trinh cua Hé théng quan 1y
chét lugng. Chiu trach nhi€ém v viéc duy tri va cai tién Hé théng quan ly chét luong
theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015 tai UBND x& Quang Diém;

- Chiu trach nhiém va tinh hiéu luc cuia HTQLCL,

- Pam bao rr?lng chinh sach chét luong va cac muc ti€u chét luong duoc thiét
1ap va phu hop véi dinh hudng chién lugc va bdi canh cua co quan;

2. Pong chi Nguyén Vin Thw, Ph Chii tich UBND x& - Ph6 TruéngBan:

- T6 chirc viéc bién soan, xem xét, phé duyét céc tai li€u trong qué trinh duy
tri, cai tién HTQLCL;

- Lap ké hoach va t6 chtrc danh gia noi bo;

- Lién hé v6i cac co quan bén ngoai giai quyét nhitng van dé lién quan dén
HTQL chét luong;

B4o c40 1anh dao cao nhat vé két qua hoat dong cia HTQLCL va moi nhu cau
v cai tién.

3. Pong chi Lé Thi Phuong, Pho Chii tich UBND x4 - Pho TruéngBan:

- T6 chtrc viée bién soan, xem xét, phé duyét cac tai lidu trong qua trinh duy
tri, cai tién HTQLCL;

- Lap ké hoach va to chirc danh gia nd1 bo;

- Lién hé véi cac co quan bén ngoai giai quyét nhiing van dé lién quan dén
HTQL chét luong;

B4o c4o 1anh dao cao nhat vé két qua hoat dong cua HTQLCL va moi nhu cau
v cai tién.

4. Cac dong chi 1a thanh vién:

- Tryuc tiép xay dung (Cap nhat/ B6 sung/ thay doi) quan 1y cac tai liéu
HTQLCL da duogc phat hanh va theo doi viéc tuan thu cac quy dinh trong céc tai li¢u
nay. Cap nhat moi thay d6i v phan cong cong viéc, nhan sy trong linh vuc chuyén
mon;

- Pau nam, hoic ddu mdi ky ké hoach 6 thang, gitp ldnh dao UBND nhic cac
bd phan dé xuét cac chi sd/tén cong viéc ma mdi bod phan/ca nhan trong linh vuc
can wu tién thuc hién, can dua vao ndi dung cong tac hang thang. Nhic 1anh
dao UBND c6 ban ké hoach nay va theo ddi thuc hién, theo doi két qua thuc hién ké



hoach nay;

- Tryc tiép luu gitt h6 so lién quan muc tiéu chat lwong mdi nam. Két qua thyc
hién muc tiéu chat luong hang thang/nam. (Thudng dugce dua vao trong ké hoach
thuc hién nhiém vu cong tac hang nam/quy/thang cta linh vuc chuyén mon);

- Hoan thién va luu HO so cac cude danh gia ndi bo tai linh vuc;

- Luu HO6 so hop xem xét cua lanh dao v HTQCL ¢6 lién quan dén linh vuc;

- Luu hd so v cong viéc hay nhimng su khong phu hop néi chung d3 xay ra, da
duoc linh vuc ghi nhan va xtu 1y, dac rat kinh nghiém,;

- Luuhdsolién quan cac khoa/cac dot hodc nguoi cua linh vyc da dugc tham
du bat ky mot khoa hoc/dao tao nao;

- Cap nhat, Iuu cac tai liéu bén ngoai ma linh vuc phai kiém soat (Céac van ban
quy pham phap luat, vin ban chi dao cta cic co quan lién quan ma linh vuc phai biét,
phai cap nhat va tuan thu. (Luat/Nghi dinh/Quyét dinh/Thong tu/Van ban hanh
chinh);

- Pau méi ghi nhan moi d xuét cai tién (thyc chat 1a moi cach 1am hay hon/
hop 1y hon) do linh vuc d xuat dé bao co lanh dao va néu duoc chap nhén, s& lam
dau mdi to chure thuc hién.

5. Pong chi Vin Pinh Tao, Thanh vién - Thw ky 1SO:

- Pau mdi t6 chirc viéc bién soan, kiém soat ban mm, phan phéi, cap nhat thay
ddi cac tai liéu - cac biéu miu cia HTQLCL:

- Pam bao viéc co san, dugc sir dung théng nhat;

- Pau mbi chuén bi cac cudc danh gia nd1 b, cac cudc hop xem xét ciia

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Ban Chi dao./.

- 1anh dao v HTQLCL,;

- Pau mdi v cac van d lién quan duy tri, cai tién, giam sat, tir cong bd, cong bd
lai Hé théng QLCL ctia Co quan.

{onl’llé’rll{lli’iié.n BCD ISO; TRUONG BAN

- Cac linh vuc c¢6 lién quan;
- Luu: VT, thu ky I1SO.

Lé Truwong Son
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